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OFERTA PRACY

Dotyczy: posiadanego wolnego miejsca dla specjalisty ds. rozwoju zawodowego

Swigtokrzyska Wojewdédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w  Kielcach
poszukuje do Mlodziezowego Centrum Kariery w Pinczowie na stanowisko Specjalisty ds.
rozwoju zawodowego na umowe o prace na czas zastepstwa w pelnym wymiarze czasu pracy
spelniajagcego nizej wymienione wymagania formalne:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) staz pracy — rok w zakresie organizacji szkolen,

3) znajomos$¢ zagadnien z zakresu rynku pracy,

4) dobre umiejetnosci organizacyjne oraz fatwos¢ nawigzywania kontaktow,
5) mile widziane osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci.

Do zadan Specjalisty ds. rozwoju zawodowego nalezy:

- opracowanie analizy rynku pracy,
- pozyskiwanie informacji o instytucjach szkoleniowych oraz ich ofercie,
- przyjmowanie danych o klientach oraz informacje o ich potrzebach szkoleniowych,

- planowanie kierunkéw rozwoju zawodowego w oparciu o diagnozg potrzeb
i oczekiwan klientow; rozpoznawanie indywidualnych mozliwosci 1 uzdolnien
miodziezy i dorostych, zglaszajacych sie do CEiPM,

- pomoc przy okresleniu predyspozycji zawodowych, w kontekdcie wyboru zawodu,
stanowiska pracy, kierunkéw ksztalcenia itp.,

- udzielanie informacji o mozliwosciach szkolenia zawodowego (zdobycie
kwalifikacji zawodowych, doskonalenie zawodowe, podwyzszenie kwalifikacji,
przekwalifikowanie),

- organizowanie i prowadzenie konsultacji indywidualnych, grupowych spotkan
informacyjnych, szkolen i warsztatow z zakresu nauki aktywnego poszukiwania
pracy i poradnictwa zawodowego,

- analizowanie rynku pracy z punktu widzenia potrzeb szkoleniowych,

- wspolpraca z innymi podmiotami rynku pracy, szczegélnie =zajmujacymi sie
prowadzeniem szkolen zawodowych dla mtodziezy,

Wymagane dokumenty do zloZenia:
-CV,
- list motywacyjny,



Skiadanie ofert od dnia 09 stycznia do dnia 13 stycznia br. na adres:

Swietokrzyska Wojewédzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
ul. H. Wrzosowa 44
25— 211 Kielce
Tel (41)200-17 —-50
e-mail: swietokrzyska@ohp.pl
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